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INTRODUCCION

La Comisién Estatal de Mejora Regulatoria (la Comision Estatal) es un organismo que promueve la eficacia
y eficiencia gubemamental, en cumplimiento con los principios y objetivos de la Mejora Regulatoria
establecidos en la Ley Federal y Estatal. En este contexto, la Comision Estatal genera diariamente toda
la informacidn que, en el 4mbito de sus competencias, respalda las actividades que le fueron conferidas.

A partir de la entrada en vigor en junio de 2019 de la Ley General de Archivos, la Comisién Estatal esta
obligada a asegurar el adecuado funcionamiento de sus archivos, de conformidad con las disposiciones
aplicables, asi como la elaboracién de instrumentos de control archivistico que le permitan tener la
informacion ordenada y al alcance del publico en general.

Por tal motivo, la Comisién Estatal, a través del Area Coordinadora de Archivos y, el Grupo
Interdisciplinario de Archivos, realizaron los trabajos de identificacion y valoracién de la informacién que
se ve reflejada en sus archivos para, de esta manera, integrar el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

OBJETIVO

Contar con un instrumento técnico que permita organizar la documentacién proporcionandole una
estructura I6gica en base a las funciones de la Comisién Estatal, facilitando el acceso a la informacion y
la localizacion fisica de cada documento para su eficaz control y manejo.

MARCO LEGAL

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos del Estado de Chiapas. (

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica.

Ley de Mejora Regulatoria Estatal 2019. ,j/
)

Reglamento Interior de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

FORMULACION /L/

En la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica la metodologia se planted a partir de
un fondo especifico, se dividid por Secciones, Series y Subseries, teniendo como principios la delimitacidn,
unicidad, estabilidad y simplificacion. Llevandose a cabo el siguiente proceso:

Identificacion

=  Se concientizé al Grupo Interdisciplinario de Archivos sobre la importancia de la organizacion de los
documentos y poder identificar las series documentales que se generan en cada Departamento y
Area.

de la Comision Estatal.

= Se formaron categorias de agrupamiento de la informacion recabada por cada unidad productora de
informacién logrando la unificacion de ésta por su contenido.

» Se identificaron las atribuciones y funciones comunes y especificas, en base al Reglamento Interior w}/

= El Grupo Interdisciplinario de Archivo aprob la propuesta de Secciones, Series y Subseries.




COMISION ESTATAL ;
DE MEJORA REGULATORIA | SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

SIA

“2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab".

Jerarquizacion

= Se ordend la informacion en base a su funcidn, actividad y asunto; a fin de establecer las Secciones,
Series y Subseries.

Codificacion

= Se asignaron las claves y nomenclaturas de cada nivel de descripcién en apego al Catalogo de
Secciones y Series de Facultades, Atribuciones o Funciones Comunes para la elaboracion del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica de los Sujetos Obligados del Estado de Chiapas, generado por
el Instituto de Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Chiapas.

Validacién

L] El Cuadro General de Clasificacion Archivistica fue aprobado y validado por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos instalado para la implementacion del Sistema Institucional de Archivos
de la Comision Estatal.

Formalizacion

= El Cuadro General de Clasificacion Archivistica serd implementado y difundido en el interior de la
Comision Estatal.

Supervision y Asesoria

Ll El Area Coordinadora de Archivos dard seguimiento con acciones para garantizar el funcionamiento
del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Capacitacion

= El Area Coordinadora de Archivos deberd incluir en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico un
programa de capacitacion para la implementacion del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica.

s NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
SC SE SS SECCION/SERIE/SUBSERIES

01C Legislacion.

02C Asuntos juridicos.

03C Programacién, organizacion y presupuestacion.

04C Recursos humanos.

05C Recursos financieros.

06C Recursos materiales y obra piiblica.

07C Servicios generales.

08C Tecnologias y servicios de la informacion.

09C Comunicacion social.

10C Control de auditoria de actividades piblicas.

11C Planeacién, informacién, evaluacion y politicas.

12C Transparencia y acceso a la informacién.

13C Archivo y gestion documental.
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CLAVE O CODIGO DE A
CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
sC SE $S SECCION/SERIE/SUBSERIES
01C Legislacion.
01 Disposiciones en materia de legislacion.
01 Herramientas de Mejora Regulatoria.
02 Programas y proyectos en materia de legislacion.
01 Instrumentos Juridicos de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.
02 Instrumentos Normativos de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.
03 Unidad de Mejora Regulatoria.
04 Unidad de Enlace de Igualdad de Género.
03 Leyes.
06 Decretos.
07 Reglamentos.
08 Acuerdos generales.
09 Circulares.
10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, contratos, etc.)
11 Resoluciones.
02C Asuntos juridicos.
01 Disposiciones en materia de asuntos juridicos.
06 Asistencia, consulta y asesoria.
01 Cursos de Capacitacion.
02 Constancias de Estratificacion.
03 Comité de Etica.
03C Programacion, organizacion y presupuestacion.
04 Programa anual de inversiones.
07 Programas Operativos Anuales.
01 Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
10 Dictamen Técnico de Estructuras.
19 Andlisis financiero y presupuestal.
01 Afectaciones presupuestales del cap. 1000
04C Recursos humanos.
03 Expediente Unico de personal.
05 Nomina de pago de personal.
08 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
12 Evaluaciones y promociones.
05C Recursos financieros.
01 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad qubernamental
01 Informes CONAC
16 Ampliaciones del presupuesto.
19 Pélizas de diario.
23 Conciliaciones.
24 Estados financieros.
25 Auxiliares de cuentas.
26 Estado del ejercicio del presupuesto.
29 Informacidn de la cuenta publica.
01 Reporte de avance de indicadores de resultado
02 Cuenta plblica presupuestal-financiera.
03 Cuenta publica contable
30 Registro contable de bienes muebles e inmuebles.
33 Ordenes de pago.
34 Bancos.
01 Contratos.
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04 Unidad de Transparencia.
05 Comité de Transparencia
06 Solicitudes de acceso a la informacion y de datos personales
07 Portal de transparencia (obligaciones de transparencia).
08 Clasificacion de informacion como reservada.
09 Clasificacion de informacion como confidencial.
10 Sistemas de datos personales.
13C Archivo y gestion documental.
01 Disposiciones en materia de organizacién de archivos.
02 Programas y proyectos en materia archivistica y de gestion documental.
03 Sistema Institucional de Archivos (SIA).
04 Instrumentos de control archivistico.
05 Instrumentos de organizacion y/o consulta archivistica.
06 Capacitacién en administracion de documentos y gestion documental.
07 Diagndsticos archivisticos
08 Valoraciones documentales
09 Servicio de informacién documental.
01 Propiedad Industrial.
02 Comercio electronico
03 Programa de Servicio Social en empresas.
04 Gestidn y constitucion de sociedades mercantiles.

El presente Cuadro de Clasificacién Archivistica de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, consta de 13 Secciones, 72
Series y 42 Subseries.

4
Mtra. Yal’ed Sanchez Xolio
Comisionada Estatal de Mejora Regulatoria
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rlos Arturo%/éra Nucamendi
Auditoria’Publica para el Sector

g Anay%spinosa Hernéndez

Responsable de Tecnologias de la Informacién

La Secretaria de la Honestidad y Funcién Publica a la que
represento en este acto, se reserva el Derecho de ejercer sus
atribuciones que tiene conferidas en el articulo 31 de la Ley

orgénica de la Administracion Pablica del Estado de Chiapas y
demds disposiciones establecidas en otros ordenamientos legales
para ejercerlas en tiempo y forma.

/ Dr. Lu ( 2 B
Jefe dekDePaptamento de Registro y Gestion
. Empresarial.

Lig. Ofelia Belén Jdrez Chavez
Jefe del Departamento de Vinculaciény
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