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En cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos publicado en el Diario Oficial de la Federacion publicada el 15 de
junio de 2018, la Comisién Estatal elabora el presente informe detallado del cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

INFORME
ACCION OBIETIVO ACTIVIDAD RESPONSABLE FRECUENCIA EVIDENCIA
Cumplimiento de la Ley de | Reunién de trabajo para llevar a cabo Encargada de la Febrero Acta de
Instalaciéon del Grupo | Archivos del Estado de Chiapasen | la instalaciéon del Grupo | COESMERy Area instalacion del
Interdisciplinario y relacion al Articulo 51.- En cada | Interdisciplinario para la| Coordinadorade Grupo
. sujeto obligado debera existir un | implementacion del Sistema Archivos. Interdisciplinario
calendario de ; T s . _ .
grupo interdisciplinario, que serd | Institucional de Archivos, de la
sesiones. un equipo de profesionales de la | Comisién Estatal de Mejora
misma institucion. Regulatoria.
Derivado de la entrada en vigor de | Coordinar las Sesiones del Grupo en Grupo Julio Oficio de
la Ley General de Archivos, se | colaboracion con las Unidades | Interdisciplinarioy validacion y Sitio
analizaron las Fichas de | Administrativas productoras de la | Area Coordinadora web COESMER.
Aprobacion del | valoracién de Serie Documental, | Informacién para ejecutar las acciones de Archivos.
CADIDO 2021. para enviar el Cuadro General de | necesarias para llevar  acabo la
Clasificacion Archivistica y el | actualizacion de los Instrumentos de
Catdlogo de Disposiciéon | Control y Consulta Archivistica.
Documental para su Validacion.
Crear el cuadio Cumplir con lo establecido en los | Publicaciéon del Cuadro General de Grupo Junio y julio Acta de la 22
articulos 1, 2, 13, 14y 99 de la Ley | Clasificacion Archivistica en la pégina | Interdisciplinarioy Sesion Ordinaria
General de del Estado de Chiapas. de la COESMER y su validacién ante el | Area Coordinadora 2021 y Oficio de
Clasificaciéon Archivo General del Estado. de Archivos. Validacién.

Archivistica, y envio al

Archivo General del
Estado para su
validacion
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Mantener actualizada

Cumplimiento Trimestral de las | Atender oportunamente las solicitudes Area Coordinadora | Marzo, junio, SIPOT-PNT
s informacién  en Obligaciones de Transparencia | del responsable de la Unidad de de Archivos. septiembre vy y Correos
. establecidas en la Ley de | Transparencia. diciembre. electrénicos.
tiempo y forma en Transparencia y Acceso a la
cuanto a las | Informacién Publica del Estado de
obligaciones de | Chiapas.
Transparencia en
materia de Archivos.
Capacitar en materia de archivos a | Programa de capacitacion establecido | Area Coordinadora Abril, Julioy Correos
Llevar a cabo | los  servidores publicos del | en el cronograma de actividades del de Archivos y octubre electrénicos 'y
. . | COESMER, a fin de sensibilizarlos | PADA 2021. Sistema de lista de
reuniones de trabajo ;5 . . .
sobre la adecuada gestion de los Archivos. asistencia.
con los responsables | documentos que se producen de
del archivo de tramite | Sus procesos, asi como los que
. reciben en sus respectivas dreas e
y concentracion. . e
implementar la conservaciéon de
archivos bien organizados.
Clasificacién de Clasificacion de expedientes de | Reuniones y asesorias personales con Area Coordinadora | Todo el afio. Inventarios
. acuerdo al CADIDO, con la|los responsables del Archivo de de Archivos y Documentales de
expedientes con elaboracién de caratulas de las | Tramite para clasificar los expedientes Sistema de tramite y
base en el CADIDO y | diferentes Areas. conforme al CADIDO, estableciéndose Archivos. concentracion
elaboracién de acuerdos para seguir con esta
. actividad.
caratulas, pestanas y
lomos de los
expedientes.
Coordimar eon oS Brindar asesoria y apoyo a las | Se solicita a cada uno de los Enlaces de Area Coordinadora Julio- Actasdela 32y
unidades administrativas del | Archivo de las unidades de Archivos y diciembre. 42 Sesién
responsables del COESMER, a través de los Enlaces | administrativas del COESMER, enviar Sistema de Ordinaria 2021,
archivo de tramite vy sus inventarios de archivos de tramite, Archivos. correos
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conservacion la | de Archivo, sobre el Sistema | concentracién y destino final, a fin de electrénicos, Sito
actualizacién de | institucional de Archivos. evaluar el avance en el cumplimiento web COESMER y
. . del Sistema Institucional de Archivos. lista de
Inventarios. ; .
asistencia.
Cumplir con lo establecido en el | Elaboracién del Programa Anual de | Area Coordinadora Diciembre. Sitio web
Articulo 24 de la Ley de Archivos | Desarrollo Archivistico 2022 que serd de Archivos. COESMER.
del Estado de Chiapas, con la | presentado ante el Comité de
Elaborar PADA 20272. elaboracién del Programa Anual | Transparencia para su aprobacion, en
de Desarrollo Archivistico 2022 | el cual se presentan las actividades a
para la Comisidn Estatal. desarrollar, permitiendo dar
continuidad a la organizacién de los
archivos.
Elaborar &l fnforia Elaborar el informe anual | Este apartado obedece al ejercicio | Area Coordinadora Enero Sitio web
detallando el cumplimiento del | 2021 de autoevaluacién, a fin de de Archivos. 2022. COESMER.
anual del programa anual 2021, a mds | atender el requerimiento de la Ley
cumplimiento del | tardar el ultimo dia del mes de | General de Archivos.
PADA 2021. enero del siguiente afio de la
ejecucion de dicho programa.

Coordinar con los | Elaborar las Fichas de valoracién | Analisis del valor y la vigencia de la | Area Coordinadora Abril-Julio. Correos
responsables de documental por cada | documentacién que se integra en los de Archivos y Electrénicos y
. L. Departamento de la Comision | diferentes expedientes de acuerdo a su Sistema de fichas de
archivo de tramite las Estatal. tematica. Archivos. valorizacién
fichas de valoracidn documental.

documental.

Actualizar el Sistema | Actualizar la pagina del Registro | Envio del CADIDO para su aprobacién | Area Coordinadora | Abril, Julioy Memordndum
L Nacional de Archivos y solicitar la | al Archivo General del Estado y de Archivos. septiembre. de Validaciéon y

Istittcional de Validaciéon del Catdlogo de | publicacién de las condiciones de los RNA.

Archivos ante el

Archivo General del

Estado.

Disposicion Documental de la
COESMER.

documentos de Comisién Estatal y las
plantillas con los responsables del
Archivo de trdmite y concentracién en
el RNA.
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Nombramiento de los | En el primer trimestre del afio se | Solicitar mediante oficio a los Titulares Jefes de Febreroy Acta de
Integrantes del | solicitd a las unidades | de las Unidades Administrativas la | Departamento de marzo. instalacion del

. o administrativas designar a través | designacién del Responsable de la COESMER. Grupo
Sistema Institucional d o s ; . - N

e oficio dirigido al Coordinador | Archivo de  Tramite de su Interdisciplinario,

de Archivos de la | de Archivos. Departamento. Memorandum
Comision. de asignacion.
Reuniones de trabajo | Cumplir con lo establecido en el | Mantener actualizada la pagina oficial Departamento de Todo el afo. Sito web de la

con el Departamento

de  Vinculacién vy

Competitividad, para
el control,
conservacion y

disposicién de archivos

electrénicos.

Articulo 46 de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas, con la
implementacion de sistemas
automatizados para la gestién
documental y administraciéon de
archivos que permitan registrar y
controlar los procesos sefalados
en la Ley.

de la Comision Estatal en relacién a los
Instrumentos de Control Archivistico.

Vinculacién y
Competitividad y
Area Coordinadora
de Archivos.

COESMER Yy
Correos
electrdnicos.
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