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I MARCO DE REFERENCIA

La Comisién Estatal tiene como prioridad dar cumplimiento a las disposiciones
en materia de Archivos, esto con la finalidad de mejorar la gestién documental
y administracién de los Archivos, siempre en apego a su normatividad.

En cumplimiento a lo establecido articulos 24 y 28 de la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas donde los sujetos obligados que cuenten con un Sistema
Institucional deberdn elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico y
publicarlo en su portal electrénico, asi como su portal de transparencia y en el
sistema de portales de obligaciones de transparencia, en los primeros treinta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente y el drea coordinadora de
archivos promoverd que las areas operativas lleven a cabo las acciones de
gestion documental y administracién de los archivos, de manera conjunta con
las unidades administrativas o dreas competentes de cada sujeto obligado.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) contendra los elementos de
planeacién, programacién y evaluaciéon para el desarrollo de los archivos y
deberd incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccién a los derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacién de acuerdo al articulo 25 de la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas.
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II JUSTIFICACION

La Ley de Archivos del Estado de Chiapas, atiende al mandato dispuesto por el
Congreso de la Unidn, establecido en el articulo cuarto transitorio de la Ley
General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion, con fecha 15
de junio de 2018, misma que entrd en vigor el 16 de junio de 2019, la cual
establecié el plazo de un afio para que las legislaturas de las entidades
federativas armonicen sus ordenamientos locales; para lo cual se evaluaron las
disposiciones vigentes en la actual Ley del Sistema Estatal de Archivos de
Chiapas, determinando que las mismas no son acordes a las establecidas en la
normativa general rectora en la materia, por lo cual se emite este cuerpo juridico
acorde y armonico con el promulgado por el titular del Poder Ejecutivo Federal,
que permita comenzar con el nuevo proceso de tratamiento de los archivos en
nuestra entidad, a través de los sistemas institucionales de cada sujeto obligado.

El objeto de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas es la organizacidn,
conservacién, administraciéon, coordinacién, sistematizacién y preservacion
homogénea de archivos en posesion de los sujetos obligados; se crea el Sistema
Estatal de Archivos del Estado de Chiapas como un conjunto organico de
estructuras, relaciones funcionales, métodos, normas, instancias, instrumentos,
procedimientos y servicios para cumplir con el objeto de la Ley; asimismo, se
crea en cada sujeto obligado el Sistema Institucional de Archivos, integrado por
el drea coordinadora de archivos como &rea normativa, y las dreas de
correspondencia, archivo de concentracién, archivo de tréamite y archivo histérico
como areas operativas.

Con fundamento en lo antes mencionado el Area Coordinadora de Archivos,
elabora el Plan Anual de Desarrollo archivistico 2023 que contiene los elementos
de planeacion, programacion y evaluacién para el desarrollo de los archivos,
incluye un enfoque de administracidn de riesgos, proteccion a los derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacion, en cumplimiento a lo establecido el articulo 25 de la
Ley de Archivos del Estado de Chiapas.
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III OBJETIVOS

La implementacién del presente PADA pretende fortalecer a través de un
cronograma de trabajo el Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal
en el plazo de un afio a través de la participacion conjunta entre el grupo
Interdisciplinario, el drea Coordinadora de Archivos, los responsables de los
archivos de tréamite y de concentracién, implementando los siguientes objetivos:

e Actualizar los instrumentos de control archivisticos; para llevar a cabo las
bajas documentales y transferencias secundarias.

e Elaborar los instrumentos de control archivisticos; asi como las bajas
documentales y transferencias secundarias.

e Continuar con las asesorias técnicas para la operacion de los archivos.

e Brindar programas de capacitacién en gestion documental y administracién
de archivos.

e Mantener actualizado el Sistema Institucional de Archivos y el Registro
Nacional de Archivos.

Garantizar que los archivos de la Comisiéon Estatal de Mejora Regulatoria se
conserven organizados y disponibles para permitir y facilitar un acceso expedito
a la documentacién, implementando acciones en coordinacién con las areas
generadoras de la informaciéon; asi como mantener actualizados nuestros
instrumentos de control y consulta archivistica, en cumplimiento con la
normatividad vigente en materia.

Continuar avanzando en el cumplimiento de lo establecido en la Ley General de
Archivos y la Ley de archivos del Estado de Chiapas y seguir promoviendo
mejores practicas archivisticas que aseguren la homogeneidad en los
instrumentos archivisticos de la Comisién Estatal.

Aplicacién de los Instrumentos de control y consulta archivistica validados para
su aplicacién en los archivos de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.
Fomentar la capacitacién y profesionalizaciéon continua del personal involucrado
en el manejo u operacion de archivos.

Realizar las transferencias primarias de la documentaciéon que ha cumplido su
tiempo de guarda precautoria en los archivos de tramite de conformidad a
normas establecidas.

Realizar el tramite de baja de aquellos documentos que han cumplido su plazo
legal y vigencia administrativa.

Identificar expedientes con valores secundarios con la finalidad de integrar el
acervo historico de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.
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IV PLANEACION

El Area Coordinadora de Archivos con la finalidad de continuar con el desarrollo
archivistico programa las siguientes actividades de acuerdo con la Ley de Archivo del
Estado de Chiapas.

e Elaborar con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite y de
concentracion, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas y sus disposiciones reglamentarias, asi como la
normativa que derive de ellos.

e Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las
areas operativas.

e Coordinar las actividades destinadas a la modernizaciéon y automatizacién de los
procesos archivisticos y a la gestidon de documentos electrénicos de las areas

operativas.
e Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos.

e Elaborar programas de capacitacidon en gestion documental y administracién de
archivos.

e Aprobar, en coordinacién con el grupo interdisciplinario, los instrumentos de
control archivisticos; asi como las bajas documentales y transferencias
secundarias.

e Actualizar el Sistema Institucional de Archivos y el Registro Nacional de Archivos.

o Atender trimestralmente las obligaciones de transparencia solicitadas por la
Unidad de Transparencia de la Comision Estatal.

a) Requisitos

Derivado a que las instalaciones de la Comisidén Estatal son reducidas, no se
cuenta con bodega ni cuarto donde se pueda almacenar adecuadamente los
archivos en trdmite ni concentracién, los archivos se ubican en cada drea
administrativa.

b) Alcance.

Contar con inventarios actualizados que permitan identificar y localizar cuantos
expedientes se encuentran en tramite y conservacion, facilitando su pronta
localizacién, promoviendo un archivo de concentracion en adecuadas condiciones

para el resguardo de los expedientes de la COESMER.
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c) Entregables.

Los objetivos presentados en el PADA 2023 de esta Comisién Estatal permitiran
mantener actualizadas las siguientes herramientas archivisticas:

Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA).
Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO).

Fichas de Valorizacion Documental.

Portadas de Expedientes (caratulas institucionales).

Plan de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA).

Inventarios Documentales actualizados (archivos de tréamite).
Relacién de integrantes del SIA (actualizada).

Actualizacidon del Registro Nacional de Archivos ante el AGN.

d) Actividades.

Anexo 1

e) Recursos

La estructura del Sistema Institucional de archivos de la Comisiéon Estatal de
Mejora Regulatoria se encuentra integrado de la siguiente manera:

| NOMBRE/PUESTO DEL SERVIDOR PUBLICO

Area Coordinadora de Archivos.

Lic. Sehira Eugenia Osuna Coutiio, Enlace D.

Archivo de Tramites Oficina del
Comisionado.

Lic. Patricia Isabel Barrientos Sarmiento,
Secretaria Ejecutiva “"C".

Archivo de Tramites Unidad de
Apoyo o Equivalente.

C.P. Daniel Lisandro Coutifio Ferras, Enlace D.

Archivo de Tramites Departamento
Juridico y de Impacto Regulatorio.

Lic. Juan Manuel Garcia Cigarroa, Comision
Administrativa.

Archivo de Tramites Departamento
de Vinculacion y Competitividad.

Ing. Anayeli Espinosa Hernandez, Analista “G”".

Archivo de Tramites Departamento
de Simplificacion Administrativa.

Lic. Jorge Flores Alegria, Analista “*D".

Archivo de Tramites Departamento
de Registro y Gestion Empresarial.

Dr. Gonzalo Jiménez Castellanos, Analista "H".

Archivo de Concentracion.

Lic. Faviola Estela Sandoval Ordaz, Oficinista “E”.
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f) Costos

Para llevar a cabo el PADA 2023 la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria hara
uso del presupuesto autorizado en 2023 y de los recursos materiales necesarios
que las Areas Administrativas requieran para los archivos de tramite,
concentracién y el &rea coordinadora de archivos, a fin de asegurar las
condiciones para resguardo, conservacion y mantenimiento de la documentacion,
como son: cajas de plastico, material de papeleria para realizar el etiquetado de
las cajas y expedientes, donde se colocan los datos requeridos para la
identificacion de la documentacion de acuerdo a la serie o series del cuadro
general de clasificacidon archivistica.

V ADMINISRACION DEL PADA

Planificar las comunicaciones. Se llevardn a cabo reuniones de trabajo y
capacitaciones en materia archivistica, con los responsables de archivo de tramite
y concentracién de cada unidad administrativa y la coordinacién del area de
archivos, para revisar los avances y cumplimientos establecidos en este PADA.

Reporte de avances. Con la verificaciéon del cumplimiento de obligaciones en
materia de archivos de los archivos de tramite, (Cédula analitica), cada unidad
administrativa servird para tener una visidn mas clara del estatus del PADA, para
ello se definirdn fechas periédicas de supervisién en las que se revisaran:
actividades realizadas y resultados, problematicas presentadas y acciones a
seguir para superarlas, actividades siguientes y requerimientos.

Control de cambios. Esto a efecto de identificar, evaluar y definir si se requiere
tiempo y recursos adicionales (humanos y financieros); si es necesario, el plan de
trabajo y sus resultados se adecuaran a las modificaciones solicitantes durante la
ejecucion de las actividades.

Identificacion de riesgos. Falta de tiempo por parte de los responsables de archivo
de tramite; falta de recursos materiales, financieros y humanos para el
cumplimiento de los objetivos planteados.

Control de riesgos. Promover con los titulares de las unidades administrativas, se
destine, en la medida de lo posible, el tiempo requerido para la realizacién de las
actividades archivisticas relacionadas con el SIA.

El tiempo estimado para cubrir los objetivos del presente PADA en la Comision
Estatal es de enero a diciembre de 2023.
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VI RIESGOS
NO. FACTORES DE RIESGO NIVEL DE RIESGO
Falta de espacio en condiciones adecuadas para el
1 . s Alto
resguardo del archivo de concentracion.
Inadecuada clasificacion archivistica de la .
2 .t Medio
documentacion.
Repeticion de malas prdacticas por parte de los )
3 : . Bajo
responsables de archivo, por carga de trabajo.
4 Instrumentos archivisticos desactualizados. Medio
5 Instrumentos de control archivistico sin validacién del Bajo
Archivo General del Estado de Chiapas.
Desinterés e Insensibilidad del personal para realizar las .
6 gy . Bajo
actividades de Archivo. n

Se hace entrega del Plan de Desarrollo Archi
2023, en Tuxtla Gutiérrez; Chiapas a fa Mtr
Estatal de Mejora Regulatoria.

jstico 2023, el dia 30 de enero de
Yared Sanchez Xolio, Comisionada

C,_._——j
N\ rrisdga

—

Lic. Sehira Eugenia Osu aéﬂiﬁo

Coordinadora de Archivos

VistolBueno
Mtra. Yared Sanchez Xolio
Comisionada Estatal de Mejora Regulatoria

M'YSX/L’RN%//L’SEOC"
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ANEXO 1

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES PLANEADAS MES

ENERO

FEBRERO MARZO ABRIL

MAYO

JUNIO

Jjuuo

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

Elaborar con la colaboracién de los responsables de los|
archivos de tramite y de concentracidn, los instrumentos|
de control archivistico previstos en la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas y sus disposiciones reglamentarias, asi

como la normativa que derive de ellos.

Coordinar los procesos de valoracidon y disposicion

documental que realicen las dreas operativas.

Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién
y automatizacién de los procesos archivisticos y a la
gestion de documentos electrénicos de las areas

operativas.

Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos.

Elaborar programas de capacitacion en gestion

documental y administracién de archivos.

Aprobar, en coordinacién con el grupo interdisciplinario,
los instrumentos de control archivisticos; asi como las

bajas documentales y transferencias secundarias.

Actualizar el Sistema Institucional de Archivos y el

Registro Nacional de Archivos.

IAtender  trimestralmente las  obligaciones de
transparencia solicitadas por la Unidad de Transparencia

de la Comision Estatal. /
N

M’YSX/L’F%V/L’SEOC* %l




