COMISION ESTATAL
DE MEJORA REGULATORIA

GOBIERNG DE CHIAPAS

INTRODUCCION

Que con fecha 15 de mayo de 2019 fue publicada en el Periédico: Oficial Nimero 034, Tomo III, el
Decreto por el que se crea la Comision Estatal de Mejora Regulatoria, como Organo Administrativo
Desconcentrado, jerdrquicamente subordinado a la Secretaria de Economia y del Trabajo que, de
conformidad con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, tiene como
objetivo promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas
de archivos que garanticen la organizacién, conservacién, disponibilidad, integridad y localizacién
expedita, de los documentos de archivo que poseen los sujetos obligados, contribuyendo a la
eficiencia y eficacia de la administracién publica, la correcta gestién gubernamental y el avance
institucional.

De acuerdo a los articulos 50 de la Ley General de Archivos y 52 de la Ley de Archivos del Estado
de Chiapas, el Grupo Interdisciplinario, en el &mbito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis
de los procesos y procedimientos institucionales que den origen a la documentauon que integran
los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las Areas o Unidades
Administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental, durante el proceso de
elaboracién de las fichas técnicas de valoracidon de la serie documental y que, en conjunto,
conforman el Catalogo de Disposicién Documental.

En razén de lo anterior se expiden las presentes:

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COMISION ESTATAL
DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE CHIAPAS. -- = =

Capitulo I
Disposiciones Generales

Primera. - Las presentes reglas de operacion son de observancia general y obligatoria para los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria y para los
érganos administrativos que conforman la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria y que reciben,
generan, producen o poseen documentos que deban conservarse en archivo.

Segunda. - El objeto de las presentes reglas es regular la organizacién y funcionamiento del Grupo
Interdisciplinario, mismo que coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que den origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie

documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades administrativas productoras de la °

documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicién documental, durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de
valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo de disposicidn
documental, esto en apego al articulo 57 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

Tercera. - El Grupo Interdisciplinario deberd reunirse por lo menos cada trimestre a efecto de
determinar si los procesos y procedimientos institucionales respecto a la integracién de expedientes
y demas relacionados con las disposiciones referentes al catdlogo de disposicién documental, son
aplicados correctamente, o en su caso, emitir las recomendaciones que consjdége pertinentes y
extraordinarias cuando requieran atender un asunto urgente.

¥
y
JQ
/




COMISION ESTATAL
DE MEJORA REGULATORIA

GOBIERNO DE CHIAPAS

Cuarta. - El Grupo Interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y
objeto social del sujeto obligado. El sujeto obligado podra realizar convenios de colaboracién con
instituciones de educacién superior o de investigacion.

Quinta. - El Grupo Interdisciplinario deberd apegarse al glosario establecido en el articulo 4 de la
Ley General de Archivos y al articulo 4 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

Capitulo II
Glosario
Sexta. - Para efectos de estas Reglas de operacion, se entendera por:

e Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por la Comision Estatal
de Mejora Regulatoria en el ejercicio de sus atribuciones, con independencia de la forma o
lugar en que se almacenen y resguarden. '

o Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento
de las disposiciones en materia de gestiéon documental y administracién de archivos, asi como
coordinar las dreas operativas del Sistema Institucional de Archivos.

o Areas operativas: A las que integran el Sistema Institucional de Archivos, conformadas por
las areas de correspondencia, archivo de trdmite, archivo de concentracién y, en su caso,
archivo histoérico.

e Catdlogo de disposicion documental: Al instrumento sistematico de control documental que
establece las generalidades relacionadas con los valores documentales, plazos de
conservacién y disposicién de los documentos.

e Conservacién de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a prevenir las
alteraciones fisicas de los documentos en papel y la preservacion de los documentos digitales
a largo plazo.

o« Disposicién documental: A la seleccién sistematica de los expedientes de los archivos de
trdmite o concentracién cuya vigencia documental o uso a prescrito, conforme a los
lineamientos, acuerdos o directrices emitidas al respecto, con la finalidad de realizar las
transferencias ordenadas o bajas documentales.

e Ficha técnica de valoracién documental: Al instrumento que permite identificar, analizar y
establecer el contexto y valoracion de una serie documental.

e Gestién documental: Al procedimiento de tratamiento integral de la documentacion a lo largo
de su ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de produccion, organizacién, acceso,
consulta, valoracién documental, disposicién documental y conservacion.

e Grupo interdisciplinario: Al conjunto de personas que coadyuvan en el analisis de los procesos
y procedimientos institucionales que dan origen a la documentaciém,~asi ¢omo en la \
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identificacién de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién
documental, durante el proceso de valoracién documental.

Instrumentos de control archivistico: A los mecanismos técnicos que propician la organizacion,
control y conservacién de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital.

Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporddica de
un archivo de tramite a uno de concentracidon y de expedientes que deben conservarse de
manera permanente, del archivo de concentracidn al archivo histdrico.

Valoraciéon documental: A la actividad desarrollada por el grupo interdisciplinario y las dreas
productoras de documentos de archivo de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, que
consiste en el andlisis e identificacién de los valores documentales; es decir, el estudio de la
condicién de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos de
trémite o concentracién, o evidénciales, testimoniales e informativos para los documentos
histéricos, con la finalidad de establecer Criterios, vigencias, y en su caso, plazos de
conservacion y disposicién documental.

Vigencia: Al periodo de tiempo definido durante el cual un documento de archivo mantiene
sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones
juridicas vigentes y aplicables.

Capitulo III

De la Integracion y actividades del Grupo Interdisciplinario

Séptima. - El Grupo Interdisciplinario es el conjunto de personas que coadyuvan en el analisis de
los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién, asi como en la
identificacion de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicidn
documental, durante el proceso de valoracién documental.

Octava. - El Grupo Interdisciplinario se integrara por:

I-
I1.
III.
Iv.
V.
VI.
VII.

Coordinacién, Direccién o unidad de Asuntos Juridicos.
Planeacion. )

Coordinacion de Archivos o Area Coordinadora de Archivos.
Tecnologias de la informacién.

Unidad de Transparencia.

Departamentos Productores de Informacién

Organo Interno de Control.

Los nombramientos y cargos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario serdn de caracter
honorificos, por lo tanto, quienes los ocupen no devengaran retribucién alguna por su desempefio.

Novena. - Los integrantes del Grupo Interdisciplinario tendrd derecho a voz y voto, a excepcion del
Organo Interno de Control que contard con voz, pero sin voto, asi como la facultad de designar a
un representante que los supla en sus ausencias, el cual deberd ser una persona servidora publica
bajo su mando.
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La designacion prevista en el parrafo anterior se informard por escrito al Area Coordinadora de
Archivos, con al menos un dia habil de anticipacién previo a la fecha de la convocatoria de la sesién
ordinaria o extraordinaria.

Décima. - El Grupo Interdisciplinario podrd contar con la participaciéon de invitados relacionados
con asuntos de su competencia, sometidos a consideracién del mismo, quienes solo tendrén
derecho a voz.

Décima Primera. - El Area Coordinadora de Archivos durante el proceso de elaboracion del catdlogo
de disposicion documental, debera:

I. Establecer un plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental
que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las dreas productoras de documentacién, para el levantamiento de
informacion. ‘

b) Un calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario.

II. Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como son, entre otras, bibliografia,
cuestionarios para el levantamiento de informacién, formato de ficha técnica de valoracién
documental, normatividad de la institucién, manuales de organizacién, manuales de procedimientos
y manuales de gestion de calidad.

III. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la documentacién, para el
levantamiento de la informacién y elaboracidn de las fichas técnicas de valoracién documental,
verificando que exista correspondencia entre las funciones que dichas &reas realizan y las series
documentales identificadas.

IV. Integrar el catdlogo de disposicién documental.
Décima Segunda. - Las actividades del Grupo Interdisciplinario son las siguientes:

1. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales.

II. Aprobar, en coordinacién con el Area Coordinadora de Archivos, los instrumentos de control
archivistico; asi como las bajas documentales y transferencias secundarias.

III. Considerar, en la formulaciéon de referencias técnicas para la determinacién de valores
documentales, vigencias, plazos de conservaciéon y disposicién documental de las series, la
planeacién estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia: Representa el valor de los documentos dependiendo del nivel jerdrquico que
ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerdrquico, hasta el
operativo, realizando una identificacion completa de los procesos institucionales hasta llegar a nivel
de procedimiento.

b) Orden original: Garantizar que las secciones y las series no se mezclen i. Dentro de cada
serie se respeta el orden en que la documentacion fue producida.
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c) Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la
serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor
que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes.

d) Contexto: Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y actividades que
inciden de manera directa e indirecta en las funciones del sujeto obligado que produce la
documentacién.

e) Contenido: Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir
la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, periodo concreto, territorio o personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién Unicamente
se contiene y consta en ese documento o en otro, asi como los documentos con informacién
resumida.

f) Utilizacién: Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del
sujeto obligado que lo produce, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de
riesgos institucional o los procesos de certificaciéon a que haya lugar.

IV. Recomendar que el contenido de las fichas técnicas de valoracién documental se encuentre
alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado. ‘%

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el marco
normativo que regula la gestion institucional. /L

VI. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para la
gestiéon documental y administraciéon de archivos.

VII. Vigilar la aplicacién de los lineamientos para la organizacién y conservacién de archivos

VIII. Las demads que se definan en otras disposiciones legislativas, normativas o administrativas.

Capitulo IV /
‘ De las sesiones del Grupo Interdisciplinario
Décima Tercera. - Las sesiones del Grupo Interdisciplinario seran:
I. Ordinarias. N\

II. Extraordinarias.

Décima Cuarta. - Las sesiones del Grupo Interdisciplinario se celebrardn trimestralmente, conforme
a las fechas establecidas en su calendario.

Décima Quinta. - Las sesiones extraordinarias del Grupo Interdisciplinario se celebrardn en razon
de la importancia del tema a tratar. Serdn convocadas por el Area Coordinadora,de Archivos.

Décima Sexta. - Las sesiones ordinarias y extraordinarias seran validas de era presencial o

virtual.
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Décima Séptima. — Las convocatorias para las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos
deberan contener:

1. El dia, hora y lugar de la sesion.

II. Tipo de sesidn.

III. Ndmero de sesion.

IV. Orden del dia.

V. Informacién y documentacién soporte de los asuntos a tratar.

El orden del dia deberad contener, como minimo lo siguiente:

1. Lista de asistencia, declaracidén del quérum legal y apertura de la sesion;
II. Aprobacién del Orden del dia;

III. Lectura y, en su caso, aprobacion;

IV. Presentacién de los asuntos a tratar;

V. Revisién de acuerdos aprobados en la sesién anterior y su seguimiento;
VI. Asuntos generales;

VII. Cierre de sesion.

Las convocatorias se notificaran por medio impreso o electrénico a las personas integrantes del
Grupo Interdisciplinario por lo menos con tres dias habiles de anticipacién a la celebracién de la
sesi6n, con excepcion de las extraordinarias que seran convocadas con al menos un dia habil de
anticipacion a la fecha en la cual se pretenda llevar a cabo la sesion.

Décima Octava. - Las sesiones ordinarias o extraordinarias se tendran por instaladas siempre y
cuando se encuentre presente, por lo menos la mitad mas uno de las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario o de sus representantes previamente designados.

De no existir quérum legal para la celebracion de la sesion, se fijara nueva convocatoria.

Décima Novena. - Los asuntos a tratar en las sesiones se someten a la consideracion de las personas
integrantes del Grupo Interdisciplinario y se acordara sobre los mismos por mayoria simple de votos
o por unanimidad.

En caso de empate el titular de la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria tendra el voto de calidad.

Vigésima. - Para cada sesion el Area Coordinadora de Archivos elaborard un acta, en la que debera
especificar:

I. El tipo de sesidn;
II. Fecha de la celebracién; -
III. Lista de asistencia;

IV. Orden del dia;
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V. Descripcién de los asuntos tratados;
V1. Acuerdos, responsables de su cumplimiento, y plazos establecidos;
VII. El sentido de los votos emitidos.

El acta se firmara en un plazo no mayor de cinco dias habiles siguientes a la celebracién de la sesion
y sera difundida a través del Portal Oficial de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria.

Capitulo V
De los acuerdos del Grupo Interdisciplinario

Vigésima. - Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario, seran de observancia obligatoria para las
dreas productoras de la informacién y documentacion.

Capitulo VI
Transparencia

Vigésima Primera. - La documentacién que emita el grupo Interdisciplinario, es publica y solo podra
ser reservada por excepcidn, bajo las salvedades establecidas en la normatividad aplicable en materia
de clasificacién de informacion.

Vigésima Segunda. - La clasificacion de la informaciéon de los documentos de archivo, serd
dictaminada de conformidad con lo establecido por el Comité de Transparencia del Archivo General
del Estado.

Transitorios.

Primero: Las presentes reglas de operacidn entraran en vigor a partir del dia siguiente de su
publicacién.

Segundo: Publiquese en el portal oficial de la Comisidn Estatal de Mejora Regulatoria.
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Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comisién Estatal De Mejora Regulatoria; en cumplimiento
a lo establecido por el articulo 12 fraccién V de la Ley de Archivos del Estado de Ghiapas.

s )
Mtra. Yared Sinchez Xolio Lic. RigW)}icumbo Velasco
Comisionada Estatal de Mejora Regulatoria Departamento ler'dico y de Impacto

Regulatorio.
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l}h@iﬁlﬁl‘gﬁ%a Osuna\i‘{gio\ Lic. Ofelja Belén Juz’1rrez Chévez
Area Coordinadora de Archi Tecnologias de la Informacién.

- < 7
. Carlos Arturg/Lara Nucamendi Ing inco rrano
r de Auditoria Plblica para el Sector Pla on.

condmico, Turismo y Transporte.

Segfetaria de la Honestidad y Funcidn Publica
La Secfetaria de la Honestidad y Funcién Pdblica a la que represento en
este acto, se reserva el Derecho de ejercer sus atribuciones que tiene
conferidas en el articulo 31 de la Ley organica de la Administracién Publica
del Estado de Chiapas y demas disposiciones establecidas en otros
ordenamientos legales para ejercerias en tiempo y forma.

~ ( Dr. Luisavier Pérez Damas
rtamenta de Registro y Gestion
Empresarial

Jefe def a

Las presentes firmas corresponden a las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la

Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, relativas a las Reglas de Operacién de fecha 27 de marzo de 2023-—---
M'YSX/L'RNV/L'SEOC



